



临汾市政府采购交易系统投标用户
操作流程（资格后审）
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[bookmark: _Toc23969]操作流程图：办理数字证书和注册主体库信息




解密投标文件，
参加开标

如有答疑，通过投标系统网上质疑提出答疑问题。
下载采购文件及相关补遗附件
通过【投标人/供应商入口】进入临汾市工程建设交易系统

缴纳保证金、网上递交电子版投标文件









进入临汾市公共资源门户网站






[bookmark: _Toc24986]步骤一、办理证书
办理CA数字证书和在山西省主体库注册主体库信息。
[bookmark: _Toc15326]步骤二、登录投标系统
窗体顶端
1、点击门户网站首页中【投标人/供应商】进入“临汾市公共资源交易系统|投标”，选择“政府采购”进入投标系统。
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2、 在电脑插入办理的CA数字证书，点击“登录”进入系统。（如第一次登录系统，需点击“驱动下载”并安装，方可登录系统）
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3、 下载驱动后，先关闭360、qq管家、毒霸等杀毒软件，关闭后双击驱动安装包安装驱动。
注：如重新安装需卸载掉插件，再重新完整安装驱动。
[bookmark: _Toc8248]步骤三、下载采购文件
资格后审项目，进入投标交易系统，点击【下载采购文件】栏，选择要投标的项目，在下载采购文件截止时间前，点击包件名称进入下载采购文件界面，获取采购文件；以及项目招标过程中发布的澄清补遗附件也是在【下载采购文件】下载相关文件和附件。
   备注：1.下载采购文件目前无须缴纳费用。
         2.投标单位必须使用CA证书登录投标系统下载采购文件投标才有效，否则投标无效。
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[bookmark: _Toc26789]步骤四、缴纳保证金
按照采购文件中要求缴纳保证金（平台上须进行确认操作）。
供应商下载采购文件后，在【投标保证金】-【确认投标保证金】处选择所响应项目，点击【确认】，仔细阅读下方的《银行来款记录绑定说明》，核实有关信息及本单位的注册账户信息。核对无误后，供应商选择保证金专用账户信息中任意一家银行，在响应保证金缴纳截止时间前缴纳。
响应保证金必须从供应商的基本存款账户缴纳。交易系统将自动获取供应商在主体库注册的基本账户信息，缴纳响应保证金的帐户账号和名称，必须同供应商在主体库注册的基本账户信息完全一致，否则视为缴纳无效。
响应保证金缴纳后，供应商需在【投标保证金】-【确认投标保证金】界面确认有关信息并点击【确认】。确认成功后方可递交电子响应文件。
未按上述要求提交响应保证金的，其响应无效。
响应保证金缴纳后，到帐及系统识别需一定时间，建议供应商提前缴纳，因在缴纳截止时间前未到帐或系统未识别，造成响应无效的，供应商自行承担责任。
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[bookmark: _Toc542]步骤五、递交电子版加密投标文件
进入投标系统，在【投标】-【提交投标文件】节点处，找到所参与的项目，点击该项目右侧的“递交投标文件”文字按钮，查看“1、基本信息”是否为自己所要投标的项目，确认无误后在“2、录入投标文件信息”中上传电子版已加密的投标文件，填写所需信息，点击“确认并签名”按钮进行上传确认。
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[bookmark: _Toc9190]步骤六、标书解密
进入投标系统，在【开标】-【开标会】节点处，找到所参与的项目，点击该项目右侧的“进入”文字按钮，在“开标室”页面，点击“网上解密”按钮进入“网上解密”界面，点击“解密投标文件”按钮进行解密，此时请保证电脑上插入加密的CA数字证书，弹出密码框后输入密码，解密成功后系统会弹出解密成功提示信息。进入投标系统，在【投标】-【提交投标文件】节点处，找到所参与的项目，点击该项目右侧的“递交投标文件”文字按钮，查看“1、基本信息”是否为自己所要投标的项目，确认无误后在“2、录入投标文件信息”中上传电子版已加密的投标文件，填写所需信息，点击“确认并签名”按钮进行上传确认进入投标系统，在【投标】-【提交投标文件】节点处，找到所参与的项目，点击该项目右侧的“递交投标文件”文字按钮，查看“1、基本信息”是进入投标系统，在【投标】-【提交投标文件】节点处，找到所参与的项目，点击该项目右侧的“递交投标文件”文字按钮，查看“1、基本信息”是进入投标系统，在【投标】-【提交投标文件】节点处，找到所参与的项目，点击该项目右侧的“递交投标文件”文字按钮，查看“1、基本信息”是进入投标系统，在【投标】-【提交投标文件】节点处，找到所参与的项目，点击该项目右侧的“递交投标文件”文字按钮，查看“1、基本信息”是进入投标系统，在【投标】-【提交投标文件】节点处，找到所参与的项目，点击该项目右侧的“递交投标文件”文字按钮，查进入投标系统，在【投标】-【提交投标文件】节点处，找到所参与的项目，点击该项目右侧的“递交投标文件”文字按钮，查进入投标系统，在【投标】-【提交投标文件】节点处，找到所参与的项目，点击该项目右侧的“递交投标文件”文字按钮，查进入投标系统，在【投标】-【提交投标文件】节点处，找到所参与的项目，点击该项目右侧的“递交投标文件”文字按钮进入投标系统，在【投标】-【提交投标文件】节点处，找到所参与的项目，进入投标系统，在【投标】-【提交投标文件】节点处，找到所参与的项目，窗体顶端
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按照采购文件要求，请在规定的解密时间内完成解密操作，不论何种原因，未按时完成解密的，一切结果供应商自行承担责任。

[bookmark: _Toc24741]步骤七、参加开标
窗体顶端
按照采购文件要求，按时参加开标。
注意：请留意投标文件的解密时间，在规定时间内完成解密操作，不论何种原因，未按时完成解密的，一切结果供应商自行承担责任。
[bookmark: _Toc15895]步骤八、二轮报价
窗体顶端
按照采购文件要求，部分项目在评标时，需要进行二轮报价。
进入投标系统，在【开标】-【开标会】节点处，找到所参与的项目，点击该项目右侧的“进入”文字按钮，在“开标室”页面（在该界面内，评标委员会下达二轮报价指令后，该界面会弹出提示信息），点击“多轮报价”按钮进入“多轮报价”界面，点击该轮报价数据后的“编辑”文字按钮进入报价编辑界面，在“报价折优率”后输入已计算好的折优率，点击保存按钮，系统会显示折优后的价格，供应商确认无误后，点击提交按钮，提交成功系统会弹出提交成功信息。
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注意：折优率计算公式为：折优率=二轮所报价格/投标文件中所报价格。
例如：投标文件中所报价格为10000元，二轮报价计划报9000，则折优率为9000/10000=0.9=90%，即在折优率处须填写“90”，系统已给出“%”单位，输入百分比前的数字即可。
[bookmark: _Toc15586]步骤九、评标澄清问题答复
窗体顶端
项目在评标过程中，可能会需要供应商针对某些疑问给出答复信息，当评标委员会在评标系统中提出某供应商需澄清回复的问题后，该供应商进入投标系统，在【评标问题回复】-【评标澄清问题答复】节点，查看对应的问题并进行答复操作，答复后提交。、
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[bookmark: _Toc17542]步骤十、缴纳错误的保证金退还
窗体顶端
根据投标保证金绑定规则（自动绑定规则在确认投标保证金页面，请自行查看），不符合要求的保证金系统不会绑定，需要供应商在该项目包件截标后自行发起退还申请。
点击导航栏模块【投标保证金】-【投标保证金申请退还】节点，进入段列页表，点击【新增】按钮，点击对应包件后的“申请”文字按钮进入保证金申请退还页面，核对该项目信息，在下方的“银行来款记录”中找到需要需发起退款的记录，点击该记录右侧的“申请退款”文字按钮，输入退款申请内容，上传退款说明附件，确认无误后，点击【提交】按钮，由工作人员受理审核。
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